
山西师范大学旅游管理系文论格式要求
一、论文题目
题目力求简明、醒目，能反映出文章的主题。中文文题不能超过20个汉字。近三年内，主要研究内容、研究方式没有重大变化，论文选题不能重复。选题贴近旅游学科最新研究，旅游学与相邻学科的综合研究，旅游学各分支领域的研究，采用新方法的旅游研究、专项旅游调查研究，以及其他具有重要应用价值的旅游研究。
二、摘要
中文摘要300字左右，英文摘要约500个单词，摘要主要包含五个方面内容：研究背景与研究目的、研究方法、研究结果、研究结论（观点）或研究建议。研究目的部分须简洁，可以省略。
三、关键词
关键词3~5个，体现核心概念、研究对象、研究方法、主要结论等。
四、计量单位与变量
文稿中计量单位一律使用国家法定计量单位，所有计量单位符号均为正体，用标准符号表示，如“m”、“m 2 ”、“t”等。各种专业术语按国家标准使用，同一名词术语、计量单位、人名、地名等要求全文统一。变量采用斜体，但数字采用正体。
五、图表格式
每幅图表应冠以中、英文图（表）题。说明性资料应置于图（表）下方注释中。论文统一采用三线表。一般应把自变量作为列，因变量作为行。表中数码文字一律使用5号字。图表中如有引自其他文献的，应注明出处。论文全部图表不超过5个。
六、数字
执行GB/T15835-1995《关于出版物上数字用法的规定》。公历世纪、年代、年、月、日、时刻和计数、计量均用阿拉伯数字。 
七、统计学符号
按GB3358-82《统计学名词及符号》的有关规定书写。书写时需特别注意这些字母是英文还是希文、是大写还是小写、字母顶端的标记及上下角标。
使用法定计量单位、符号和标准化、规范化的名词、术语。
常用的统计学符号规定如下：总样本容量为N，分组样本容量为n，平均数为M，标准差为SD，t检验为t，F检验为F，卡方检验为χ2，相关系数为r，显著性为p。
英文字母都需斜体。希腊字母(a、β、χ2、η2)都不需要斜体。
统计值小数点后保留两位有效数字（显著性p可保留3位，有特殊要求的可保留多位）。
报告推论统计（F检验、t检验、卡方检验）时，需给出自由度或样本量。
建议给出统计检验的效应量(effect size)。如果差异不显著，则无需给出效应量。
减号和负号不是连字符“-”，而是半字线“–”。
八、参考文献
（一）参考文献编码
按文中出现的先后顺序用阿拉伯数字加方括号标出。
同时引用多篇文献时，只须将各篇文献的序号在方括号内全部列出，各序号间用“，”。如遇连续序号，可标注起讫序号。示例：如果是同时有[1][2]，请标注为[1-2]；如果有[1][2][3]，请标注为：[1-3]。直接引用是要求在整句话后标注引用，不要放在作者的姓名后。
（二）文献类型标识
M――专著（含编著、译著），C――论文集（含翻译的论文集），N――报纸文章，J――期刊文章，D――学位论文，R――研究报告，S――标准，P――专利；
对于专著、论文集中的析出文献采用单字母“A”标识，其他未说明的文献类型，采用单字母“Z”标识（含文学作品、字典、辞海等）。
参考文献请尽量选择近年发表的文献，只列文中引用的、公开发表的文献（未公开出版的用脚注说明），正文引用之处在右上角标注编号。
参考文献的作者，1-3名全部列出，3名以上只列前3名，后加“，等”或“et al.”。参考文献必须由作者与原文核对无误。英文文献中作者姓在前，名在后。如J.C.Smith
文献著录为Smith, J C。

参考文献示例如下：
○ 中文期刊文献 
[顺序号]著者.文献题名[文献类型标识].刊名, 年, 卷(期): 起止页码.
例如：
[1]周永博, 魏向东, 梁峰.基于IPA 的旅游目的地意象整合营销传播——两个江南水乡古镇的案例研究[J].旅游学刊,2013,28(9):53-60.
○ 英文期刊文献
[顺序号]著者（英文作者姓在前，需要全拼且全部大写；名需要缩写，且大写）.文献题名（只首字母大写）[文献类型标识].刊名（除了介词、连词等虚词外，其余单词首字母都需要大写，且斜体），年，卷（期）：起止页码. 
例如：
[2] BALOGLU S, PEKCAN Y A.The website design and Internet site marketing practices of upscale and luxury hotels in Turkey [J].Tourism Management , 2006, 27(3): 171-176.
○ 图书文献
[序号]著者.书名[文献类型标识].出版地:出版者,出版年.起止页码.
示例：
[3]罗明义, 杜靖川, 杨萍.旅游管理学[M].天津:南开大学出版社, 2007: 194-196.
有译者的文献：
[1]昂温G, 昂温P S. 外国出版史[M]. 陈生铮, 译. 北京: 中国书籍出版社, 1988: 1-2.
○ 学位文献 
[顺序号] 作者. 题名[学位论文]. 保存地点: 保存单位. 年份. 起止页码.
例如：
[4] 陈思屹.古村落旅游商业化的初步研究——以世界文化遗产地宏村为例[D].芜湖:安徽师范大学硕士学位论文, 2008.
○ 报纸文献 
[序号] 作者．题名[N]．报纸名．出版日期． 
示例：[5] 谢希德．创造学习的思路[N]．人民日报，1998-12-25．
○网络电子文献
[序号]作者．文献题名．电子文献类型标示/载体类型标示．文献网址或出处, 更新/引用日期．
[1]张三．乡村振兴新思路[EB／OL]．http://www.cajcd.edu.cn/pub/980810-2.html, 1998-08-16．
以上只列出部分常用文献注释的格式，若遇到特殊情况的文献注释，请各位指导教师上报教研组，经教研组谈论后，及时给与学生指导。
九、正文体例
文科和理科的体例都可用，但应注意：引言不计入文章的编号中。
正文字数不少于8000字。
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附件：毕业论文格式排版
论 文 排 版 格 式 样 板
1  论文封面
3号黑体
山西师范大学本科毕业论文

                          2号黑体加粗
毕业论文题目……

（——副标题……）
              小2号黑体加粗

	姓    名
	

	院    系
	

	专    业
	

	班    级3号黑体

	3号楷体


	学    号
	

	指导教师
	

	答辩日期
	

	成    绩
	


                               


2  论文摘要
2.1  中文摘要（单独一页）
中文摘要按照以下格式编排：
3号宋体

论文题目：XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
4号黑体

内容摘要          小4号宋体

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
小4号黑体
4号黑体

【关键词】XXXXXX　 XXXXXX　 XXXXXXXX　 XXXXXXXX
2.2  英文摘要（单独一页）
英文摘要按照以下格式编排：3号(Time New Romans字体加粗)

Title：XXXXXXXXXXXXXXXXXXX4号(黑体)

Abstract小4号（Time New Romans字体） 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
小4号 Time New Romans
4号（黑体)

【Key Words】XXXXXX　 XXXXXX　 XXXXXXXX　 XXXXXXXX

3 论文目录
   论文目录格式如下:3号黑体，居中

目    录3号宋体, 缩2格

一、XXXXX………………………………………………………………………（XX）
（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)小4号宋体
缩1格

（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
二、 XXXX………………………………………………………………………（XX）
（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
三、XXXXX………………………………………………………………………（XX）
（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
四、XXXXX………………………………………………………………………（XX）
（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
五、XXXXX………………………………………………………………………（XX）
（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
（三）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
六、XXXXX………………………………………………………………………（XX）
（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
（三）XXXXXXXXXXXXXXXXXXX……………………………………………………(XX)
参考文献…………………………………………………………………………(XX) 3号黑体

附录…………………………………………………………………………………(XX)
致谢…………………………………………………………………………………(XX)
注:  三级目录可视情况确定是否上目录。
4  论文正文与页面设置上边距2.5cm
3号黑体，居中，上下各空一行

	

	3号黑体
4号黑体
4号宋体
左边距3cm

	论文标题……
	小四号楷体
4号楷体
5号宋体
小4号宋体
4号楷体
右边距2cm


	
	学生姓名：XXX         指导教师：XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。4号黑体

一、XXXXXXXXXXXX
（1） XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX。
（2） XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX。4号黑体

二、XXXXXXXXXXXX
（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX。
（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX。
…………………………………………………………
………………
注释：
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
参考文献：
（作者）XXX.（书名）XXX XXX XXX.（出版单位）XXXXXX
（出版时间）XXXXXX，（页码）XXX。
（作者）XXX.（文章标题）XXX XXX.（刊物名称）XXX XXX
（期数）XXX。
附录：
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
致谢：XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
	

	
	下边距2.5cm

	


5  正文图表格式
   例如第一章的第一个表格和第一张图可作如下标注:5号黑体，居中齐

表1-1  多层次线性模型分析结果
Tab. 1  Output of hierarchical linear model5号宋体体

	XXXXXX
	XXXXXX
	XXXXXX
	XXXXXX5号Times New Roman，居中齐


	
	
	
	

	
	
	
	





图1-1  概念模型
Fig.1 Conceptual model
6  正文中参考文献的引用第1个注释


XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX①XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX[7]第七篇参考文献


此处的注释专指对正文内容中的术语、概念以及提到的事实、观点和资料进行进一步的解释、辨析或评论的文字，亦称“内容性注释”（Content  notes）。注释放置于当页下（脚注）。
注释序号用①，②，③……标识（通过word的“插入”——“引用”——“脚注和尾注”功能可以实现），每页单独排序。正文中的注释序号，统一置于包含引文的句子（有时候也可能是词或词组）或段落标点符号之后。

最后再次强调：
1.参考文献统一附在文章后面。
2.文中所有的汉字都用宋体（大段的直接引文用楷体）。
3.除英文摘要外，所有的阿拉伯数字或者英文都用Time New Roman字体。

